
Immobiliensachbearbeiter (m/w)

Unsere Anforderungen 

erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkauffrau/-mann 
und/oder Hochschulstudium, vorzugsweise mit Schwerpunkt Immo-
bilienwirtschaft oder Berufserfahrung in vergleichbarer Position in der 
Immobilienbranche 
hohe Dienstleistungsorientierung 
selbstständige, strukturierte und analytische Arbeitsweise 
Genauigkeit, Organisationstalent sowie Teamfähigkeit, Aufgeschlos-
senheit und Kommunikationsfähigkeit 
Qualitäts- und Zeitbewusstsein 
Einsatzbereitschaft und Flexibilität 
sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Produkte und WinCasa 

Wir bieten Ihnen die Möglichkeit, Ihr Wissen in ein interessantes und 
abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld einzubringen und sich in einem 
Team fachlich und persönlich weiterzubilden. Verantwortungsvolle 
Aufgaben warten auf Sie. 

Bitte bewerben Sie sich mit Angaben Ihrer Gehaltsvorstellung und 
Ihrer Verfügbarkeit online unter

gesine.richter@ruppertimmobilien.de bewerben.

Ruppert Immobilien Wiesbaden Tel: 0611/94482-0



Immobiliensachbearbeiter (m/w) Betriebskostenabrechnung

Ihre Aufgaben

selbstständige Erstellung von Betriebskostenabrechnungen 
selbstständige Erstellung von Hausgeldabrechnungen 
selbstständige Erstellung von Wirtschaftsplänen 
selbstständige Bearbeitung von Widersprüchen 
Vertragsprüfung von Wärmemessdiensten 

Das bringen Sie mit

Abschluss als Immobilienkaufmann/-frau 
systematische und organisationsstarke Arbeitsweise 
hohes Maß an Engagement und Belastbarkeit 
Flexibilität und Teamfähigkeit 
Erfahrung im Umgang mit WinCasa sind von Vorteil 

Wir bieten Ihnen: 

eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Arbeit 
interessantes und angenehmes Arbeitsumfeld 

Kontaktieren Sie uns und lassen Sie uns über Ihre Zukunft sprechen!
Damit uns Ihre Bewerbung auf dem schnellsten Weg erreicht, können 
Sie sich online unter gesine.richter@ruppertimmobilien.de bewerben.

Ruppert Immobilien Wiesbaden Tel: 06 11 / 94 48 2-0


